
 

 

ASSOCONNECT 
 

Document 1 à destination des mandataires 

de coopérative scolaire OCCE 

 

Assoconnect est une plateforme en ligne qui vous permet de recevoir des paiements en 

ligne de la part des parents comme par exemple, la participation à la coopérative de début 

d’année, le paiement des photos, …….. 

FAIRE UNE COLLECTE 

PARTICIPATION VOLONTAIRE DES FAMILLES EN DEBUT D’ANNEE 
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FAIRE UNE COLLECTE POUR LA PARTICIPATION VOLONTAIRE DES 

FAMILLES EN 5 ETAPES 
Dans votre page d’accueil choisir l’application « Gérer ses adhésions, donc évènements »  

 

Nous obtenons cette fenêtre qui nous demande de choisir qu’elle application nous voulons : 

 

Nous voulons faire une collecte de la participation volontaire des familles, donc nous souhaitons 

faire un formulaire de collecte de dons. 

Nous arrivons dans l’écran de gestion des dons : 

 

Nous avons déjà fait une « fausse » collecte afin de paramétrer votre espace, ne pas en tenir 

compte merci.  



 

Pour faire une nouvelle collecte cliquez sur  

Il y a 5 étapes que nous vous détaillons ci-dessous. Vous pouvez à tout moment revenir sur 

n’importe laquelle si vous avez fait un oubli ou si vous désirez d’autres choix. 

Etape 1 : Informations générales 
 

 

 

Titre du formulaire. C’est ce nom-là qui apparaitra pour les parents, pour votre gestion, il faut qu’il 

soit le plus précis possible. 

Vous pouvez mettre une image pour illustrer votre collecte. 

Description : Vous mettez ici le texte qui présente votre collecte aux parents. Si c’est la participation 

volontaire des familles, vous pouvez reprendre le texte que vous distribuez habituellement sous 

forme papier. Soyez le plus explicite possible par rapport au volontariat et à quoi va servir l’argent.  

Vous pouvez ajouter des conditions générales mais c’est optionnel ainsi qu’un fichier. 

Vérifiez bien l’adresse mail et le numéro de téléphone qui figurent en bas, ce doit être ceux de votre 

école. Ils apparaissent dans le formulaire en ligne si des parents ont besoin d’aide ou des 

renseignements. 

 

Cliquez sur  

 



Etape 2 : Dons. 

 

 

 

Nous sommes ici sur la participation volontaire des familles donc il s’agit d’un don ponctuel. 

Cet écran s’affiche : 

 

Le montant de participation fixé par le conseil de coopérative est il libre ? choisir oui ou non. 

Si vous avez choisi non, il faut indiquer ensuite un montant ainsi que sa description. 

Pour les coopératives qui ont choisi de faire des montants de participation dégressifs en fonction du 

nombre d’enfant, nous pouvons mettre plusieurs sommes en cliquant sur « Ajouter une formule de 

don ». 

L’application vous mettra autant de ligne que vous souhaitez. 

Par exemple, nous pouvons avoir  

Montant 15 € description : participation pour 1 enfant 

Montant 25 € description : participation pour 2 enfants 

Montant 35 € description : participation pour 3 enfants …. 

 

 

Cliquez sur  quand vous avez fini.  



Etape 3 : Le formulaire 
Il est très important de collecter des informations sur la personne, sinon vous ne saurez pas quel 

parent vous a payé. 

Quand vous cliquez sur « Collecter plus d’information sur la personne »,  

 

Il vous ouvre la fenêtre suivante avec des propositions de renseignements à collecter. 

Nous vous conseillons de choisir : 

Ainsi que tous les renseignements sur les enfants, ce sera plus facile pour le mandataire de 

connaitre les familles qui ont participé. Les renseignements sur l’enfant 1 étant en obligatoire, 

ceux des autres enfants en facultatif. 

Remarque : le nom et le prénom du donateur sont obligatoirement collectés. L’adresse mail 

permet au donateur de recevoir un reçu de son versement 

 

 

 

Remarque : Si vous avez d’autres renseignements, vous pouvez vous-même créer vos propres 

champs. Voir le document « Annexe 1 : gérer son formulaire » 

Cliquez sur  quand vous avez fini. 



 

Etape 4 : paiement et confirmation 
Cochez « paiement en ligne », c’est tout l’intérêt du système mais pas les autres moyens de 

paiement, les parents savent qu’ils peuvent aussi vous donner directement la participation 

volontaire à l’école. 

 

Si vous cochez « Personnaliser le message dans l’émail de confirmation de don » vous avez la 

possibilité de saisir un texte de remerciement, du genre : 

« Nous vous remercions pour votre soutien au financement des activités de la coopérative scolaire 

de l’école » 

Cliquez sur  quand vous avez fini. 

 

Etape 5 : Publication 
 

 

 



 

 

Saisir une date de début et de fin ou pas. 

Si vous ne renseignez aucune date, votre campagne de dons restera ouverte et les familles 

pourront y participer à n’importe quel moment de l’année. (Ce qui ne vous empêchera pas de 

demander régulièrement le virement des fonds collectés sur votre compte de coopérative.) Si vous 

fixez des limites, la campagne sera fermée à la date de fin et les familles retardataires ne pourront 

plus contribuer. 

Cliquez sur votre formulaire est terminé. 

 

Vous arrivez à la page de diffusion de votre formulaire : 

 

 

Vous y retrouver le lien de votre collecte à donner aux parents via l’ENT, vous pouvez aussi mettre 

directement le formulaire dans une page du site internet de l’école grâce aux différentes iframe, et 

vous avez même la génération d’un QR code pour le mettre à l’entrée de l’école. 

 

  



 

GESTION D’UN FORMULAIRE DE COLLECTE 
 

Vous les retrouvez dans l’accueil de la rubrique « Gérer ses adhésions, dons évènements » : 

  

 

En haut de chacun de vos formulaires vous avez 3 boutons : 

 

 vous fait voir comment se présente le formulaire pour les parents 

 vous permet soit de revenir à la modification du formulaire, soit de copier son lien, soit de le 

dupliquer (cela peut être utile pour la participation volontaire des familles, nous l’avons fait la 

première année, plutôt que de tout recommencer nous dupliquons le formulaire et faisons les 

quelques changements). 

 Gérer les donateurs, vous permet de voir qui a donné, combien, pourquoi et vous pouvez 

même en ressortir la liste en format Excel. 

 

 

 



 

Donc nous pouvons voir que quelqu’un nous a versé 2 € à notre collecte.  

En cliquant sur en bout de ligne de chaque donateur  

Vous pouvez voir le détail de la transaction et vous pouvez : 

• Soit personnaliser les données pour mieux vous y retrouver 

• Soit aussi rembourser la transaction 

 

  



 

LE FORMULAIRE COTE PARENTS 
En cliquant sur le lien que vous leur avez donné, les parents se retrouve sur la page d’accueil de 

votre formulaire. 

Ils voient : le titre, l’image et le texte mis à l’étape 2. Ils ont aussi vos coordonnées vérifiées à 

l’étape 2. 

 

Quand ils cliquent sur  ils arrivent sur la page du choix du montant définie à 

l’étape 4. 

 

 

 



Quand ils cliquent sur  ils accèdent à la page de demande de renseignements que vous 

avez définie à l’étape 5. 

 

Quand ils cliquent sur  ils arrivent sur la page de synthèse de leur saisie  

 

Quand ils cliquent sur  ils sont envoyés sur une page de paiement classique ….  

Mais attention 
Dans notre exemple, le donateur a choisi de nous verser 25 € mais le paiement proposé est de 

27,00 € !!! Cela vient du fait que la plateforme ajoute automatiquement un pourboire qui 

correspond à sa rémunération. Il faut bien dire aux parents de le mettre à 0 € s’ils ne veulent pas 

payer plus. 

 



 

 

Pour annuler le pourboire, cliquer sur la petite fléche à coté , choisir autre puis le mettre à 0

 

Une fois que c’est payé : 

 

Et ils reçoivent un mail de confirmation à l’adresse mail qu’ils ont donnée. 

 

  



RECUPERER L’ARGENT 
 

Cela se passe dans le menu « Paiements » -- « Compte en 

ligne » » 

 

C’est dans cette page que vous gèrerez tout ce qui 

concerne votre « compte » en ligne, visualisation des 

sommes déposées, récupération de l’argent, etc … 

 

 

 

Vous accéder à l’état de votre compte sur asso connect en ligne 

 

Quand vous cliquez une fenêtre s’ouvre du coté gauche de l’écran, choisir votre 

compte bancaire 

 



 

Vous pouvez choisir de récupérer tout ou partie de l’argent qui est sur votre compte assoconnect. 

 

Le virement est parti sur votre compte, il apparaitra sous 3 jours ouvrés comme précisé. 

 

 


